MEMORIA DE REUNION

Fecha de Reunion: 04-03-2026

Hora: 07:00 a.m

Tema o Nombre de la Reunién: Herramienta Tareas Grupo de Planeacién DME
Lugar: Microsoft teams

Asistentes:
e Linda Maria Lopez Cafion
¢ Demas integrantes DME

Desarrollo:

Presentacion de la estructura y funciones de la Direccion de Mineria Empresarial entre
otros:

e Solucion propuesta vision general. Propuesta Sistema estructurado de

seguimiento.

Se planea una solucién integrada basada en:

Base de datos estructurada

Gestion personalizada por usuario

Automatizacion de notificaciones

Control de Tiempos

Reporte consolidado

Flujo general del sistema. Asignacion - Notificacibn automatica-Datos

centralizados- Informes segmentados.

e Flujo Funcional de compromisos: La Unica persona autorizada para cambiar el
estado de la tarea Edna Pilar Sosa Fernandez.

e Con el fin de evitar retrocesos en la entrega de su informe, le solicitamos realizar
las tareas en las fechas establecidas.

e Cada viernes se realizara la validacion de las tareas y del total de registros ara
cambio de estado. La actualizacién correspondiente se efectuara la semana
siguiente.

e Por favor, para el soporte de su informe, filtre la informacién por su nombre y por
el mes correspondiente al periodo por el cual esta solicitando el pago.




(&)
Energia

Compromisos: Estaran enviando la orientacion cuando la herramienta se ajuste.

Elaboré: Linda Maria L6pez Cafion




