
 

 
 

   

 

 
 

MEMORIA DE REUNIÓN  
 

 
Fecha de Reunión:  04-03-2026 
Hora:  07:00 a.m 
Tema o Nombre de la Reunión: Herramienta Tareas Grupo de Planeación DME  
Lugar:  Microsoft teams  

 

Asistentes:    

• Linda María López Cañón 

• Demas integrantes DME 
                       

 

Desarrollo:  
 
Presentación de la estructura y funciones de la Dirección de Minería Empresarial entre 
otros: 
 

• Solución propuesta visión general. Propuesta Sistema estructurado de 
seguimiento. 
Se planea una solución integrada basada en:  

• Base de datos estructurada 

• Gestión personalizada por usuario 

• Automatización de notificaciones 

• Control de Tiempos  

• Reporte consolidado 

• Flujo general del sistema. Asignación - Notificación automática-Datos 
centralizados- Informes segmentados.  

• Flujo Funcional de compromisos: La única persona autorizada para cambiar el 
estado de la tarea Edna Pilar Sosa Fernández.  

• Con el fin de evitar retrocesos en la entrega de su informe, le solicitamos realizar 
las tareas en las fechas establecidas. 

• Cada viernes se realizará la validación de las tareas y del total de registros ara 
cambio de estado. La actualización correspondiente se efectuará la semana 
siguiente. 

• Por favor, para el soporte de su informe, filtre la información por su nombre y por 
el mes correspondiente al periodo por el cual esta solicitando el pago.  
  
 

 
 



 

 
 

   

 

 

 

 

 

 
Elaboró: Linda María López Cañón 

Compromisos: Estarán enviando la orientación cuando la herramienta se ajuste.  
 


